郑州轻工业学院体育系值班记录
	日 期
	 
	值班人
	 

	时 间
	 
	带班人
	 

	情况记录
	

	情况处理
	


注：1.值班人员须在值班室坚守岗位，办好交接班手续，移交值班记录和钥匙。尤其要注意隔日的交接班，但要与下一班取得联系。严禁脱岗、漏岗现象发生。
2.值班时间：上午8：00～12：00，下午12：00～18：00，遇特殊情况另行通知。
3.值班人员如确需变动，均由本部门内部调整，并与办公室取得联系。
4.值班电话：63556292  领导联系电话：于导：18637135766   石导：15981909038
5.值班人员须如实填写值班记录。
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